Meésto Velké Pavlovice
Nam. 9. Kvétna 700/40, 691 06 Velké Pavlovice

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI

Starosta mésta Velké Pavlovice vyhlasuje na zakladé §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich
uzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych dalsich zakont (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.),
vybérové fizeni na obsazeni funkce:

, TAJEMNIK/TAJEMNICE M&U VELKE PAVLOVICE%

Charakteristika vykonavané ¢innosti:
- plnéni tkolt tajemnika dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni,
- komplexni zajisténi vykonu prenesené plsobnosti vykonu statni spravy,
- komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahli zaméstnancti méstského tradu,
- Tizeni a koordinace ufadu, vydavani vnitinich smérnic,
- priprava podkladii a ucast na schiizich rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta, vyhotoveni
zapist z téchto jednani,
- plnéni tkoll ulozenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou mésta.

Zakonné predpoklady pro jmenovani vedouciho tiradu dle §4 a §5 zakona ¢. 312/2002 Sbh.:
e fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky nebo je cizim statnim ob&anem
s trvalym pobytem v CR, dosahla v&ku 18 let a ovlada jednaci (Sesky) jazyk,
e je zpusobila k pravnim tikontim (svépravna)
e bezuhonna
e spliuje predpoklady dle §2 a §4 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpist, tj.
lustraéni osvédceni a Cestné prohlaseni (neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971)
® manejméneé tiiletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec nebo
b) pfti vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu nebo
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravniho celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce
Délka trileté praxe podle pism. a), b) nebo ¢) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné
predchazejicich jmenovani do funkce.

Dalsi pozadavky:
o vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo v bakalarském studijnim programu,

e organizacni, fidici a komunika¢ni schopnosti, fidi¢sky prikaz skupiny B,

e schopnost analytického a koncep¢niho mysleni,

e vysoké pracovni nasazeni, samostatnost a diislednost,

e znalost prace s PC (MS WORD, Excel, Outlook, internet a dalsi).
Vyhodou:

o zkouska zvlastni odborné zptsobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist, pokud ji uchaze¢ nema4, je povinen ji do 18 mésici od vzniku pracovniho poméru
slozit,

e znalost pravnich pfedpisti v oblasti vefejné spravy,

e znalost personalni problematiky,

e ckonomické znalosti v oblasti vetejné spravy.



Platové zarazeni:
o Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni a
nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach
a spraveé — platova tfida 11, platovy stupen dle délky zapocitatelné praxe.

e Misto vykonu prace: Mesto Velké Pavlovice - Méstsky urad Velké Pavlovice,
e Pracovni pomér: na dobu neurcitou
e Predpokladany nastup k vykonu funkce:  kvéten 2024, ptipadné dle dohody

Pisemna prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat:

jméno, ptijmeni, titul uchazece

datum, misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
kontaktni spojeni

datum a podpis uchazece

K prihlasce dale nutno dolozit:

e motivaéni dopis

e strukturovany profesni Zivotopis S tidaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestli, ne starsi jak 3 mésice, u cizich statnich obcanti téz obdobny
doklad osvédéujici beziihonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky stat takovy
doklad nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

e overenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

e osveédcCeni (lustracni osvédceni) a Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb. (nevztahuje
se na ob&any narozené po 1. prosince 1971),

e Cestné prohlaseni o splnéni predpokladt podle §5 zakona o ufednicich

Lhiita, zpiisob a misto doruceni piihlasek:

Ptihlasku s uvedenymi doklady doructe na adresu nebo osobné na podatelnu:
Méstsky uirad

Namésti 9. kvétna 700/40

691 06 Velké Pavlovice

ve lhuté do 14. biezna 2024 do 14.00 hodin (datum stvrzené podacim razitkem)
Obalku oznaéte ,NEOTVIRAT — VYBEROVE RiZENI - TAJEMNIK*

BliZsi informace: Ing. Jana Vaclavkova
Tel: 778 420 023, email: vaclavkova@velke-pavlovice.cz

Ptihlasku nelze podat elektronicky!
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vyberové fizeni kdykoliv v jeho prub&hu.
Pokud uchaze¢ nepozada o vraceni dokladl zpét, budou ihned po ukonceni VR skartovany.

Ve Velkych Pavlovicich 23.2.2024
Petr Hasil
starosta mésta Velké Pavlovice



